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Information tiber die Zustdandigkeiten bei der Bestellabwicklung

Sehr geehrte Professorinnen und Professoren,
sehr geehrte Damen und Herren.

immer haufiger treten Probleme bei den Beschaffungsvorgangen auf, da einige
Mitarbeiter-/innen ihre Waren direkt beim Lieferanten bestellen und nicht die dafur
autorisierten Einkaufsabteilungen beauftragen. Es kommt dadurch zu einem
hoheren Verwaltungsaufwand und zu Mehrausgaben die nicht mehr tragbar sind.

Wir mochten Sie daher uber die Zustandigkeiten von Bestellungen in der MHH
informieren und Sie um entsprechende Beachtung und Anwendung bitteri:

JFir jede Art von MaRnahmen, mit rechtlicher Verbindlichkeit fur Auftraggeber und
Auftragnehmer, sind ausschiieBlich die von der Hochschulleitung autorisierten
Finkaufsabteilungen =zustindig. Dabei ist es nicht von Bedeutung, welche
Finanzmittel (Landesmittel, Drittmittel ...) dem Nutzer fir seine Bestellung

zugewiesen wurden.”

Autorisierte Einkaufsabtellungen:

Apotheke Leitung: Frau Dr. Alz, Heike
Bibliothek . _Leitung: Frau Dr. Felsch-Kiotz, Anne

Chemielalienzentrum Leitung: Frau Dr. Alz, Heike
Med. Hochschulrechenzentrum __ Leitung: Herr Prof. Dr. Porth, Albert

Zentrale Forschungswerkstatten  Leitung: Herr Dr. Schumann, Henning
Zentraleinkauf _eitung: Herr Kohlhase, Andreas |

Bilte leiten Sie diese Information auch an alle thnen nachgeordneten Mitarbeiter/
.innen weiter, die bestellberechtigt sind. Sofern Sie noch Fragen hinsichtli_ch den
Bestellabwicklungen haben, so wenden Sie sich bitte direkt an die autocrisierten

Einkaufsabtetlungen.

Wir weisen darauf hin, dass bei zukiinftigen Direktbestellungen, die Bezahlung
durch die MHH abgelehnt wird und die sich daraus ergebenden Regressanspruche
gegeniiber des/der unautorisierten Bestellers/-in in vollem Umfang geltend gemacht
werden. Dartiber hinaus wird gepriift, ob personairechtliche bzw. disziplinarische

MaRnahmen cingeleitet werden.
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